Procedura qé duhet ndjekur pér té béré njé kérkesé pér iniormacion

Si mund té plotésoni njé kérkesé:

1. Kérkesa pér informim b&het me shkrim dhe dérgohet dorazi, me posté ose me posté
elektronike, duke paraqitur sakté identitetin e kérkuesit dhe nénshkrimin e tij. Né ¢do rast,
kérkesa regjistrohet né Regjistrin e Kérkesave dhe Pérgjigjeve, t€ parashikuar n€ nenin 8 té kétij

ligji.
2. N& ¢do rast, kérkesa pér informim regjistrohet dhe pér té caktohet njé numér rendor. Numri

rendor, s€ bashku me té dhénat e kontaktit t€ koordinatorit pér t€ drejtén e informimit, i jepen
kérkuesit qé ka béré kérkesén pér informim.

3. Kérkesat pér informim regjistrohen sipas radhés s¢ paraqitjes dhe trajtohen pa dallime mes
tyre.

4. Kérkesa pér informim duhet té pérmbajé:

a. emrin dhe mbiemrin e kérkuesit;

b. adresén postare ose elektronike ku kérkohet té dérgohet informacioni;

c. pérshkrimin e informacionit qé kérkohet;

¢. formatin né té€ cilin preferohet informacioni;

d. ¢do t€ dhéné g€ kérkuesi gjykon se mund t&é ndihmojé né identifikimin e informacionit té
kérkuar.

5. N€ qofté se kérkesa pér informim nuk e pércakton formatin né t€ cilin kérkohet informacioni,
ai jepet n€ ményrén mé té efektshme dhe me koston mé t€ ulét pér autoritetin publik.

Si trajtohet njé kérkesé pér informim:

1. Né rastet kur autoriteti publik, té cilit i drejtohet kérkesa pér informim, éshté i pagarté né
lidhje me pérmbajtjen dhe natyrén e kérkesés, ai kontakton menjéheré, por gjithnjé jo mé voné
se 48 oré nga data e paragitjes sé kérkesés, me kérkuesin pér té béré sgarimet e nevojshme. Né
¢do rast, autoriteti publik ndihmon kérkuesin né saktésimin e kérkesés.

2. N€ qofté se pas shqyrtimit t€ kérkesés autoriteti publik konstaton se nuk e zotéron
informacionin e kérkuar, ai, jo mé voné se 10 dité€ kalendarike nga data e dorézimit t€ kérkesés,
ia dérgon até autoritetit kompetent, duke e véné né dijeni edhe kérkuesin. Arsyeja e vetme qé
justifikon dérgimin e kérkesés nj€ autoriteti tjetér Esht€ mungesa e informacionit t€ kérkuar.

3. Autoriteti publik, té cilit i éshté drejtuar kérkesa pér informim, njofton kérkuesin se kérkesa e
tij i éshté dérguar njé autoriteti tjetér, si dhe e informon até pér kontaktet e autoritetit ku éshté
dérguar kérkesa.



4 T¢ gjitha kérkesat pér informacion trajtohen, si rregull, népérmjet konsultimit pa pagesé té
informacionit n€ mjediset e autoritetit publik, népérmjet portalit unik geveritar e-albania.al apo,
kur €shté rasti, népérmjet fages zyrtare t€ autoritetit publik né€ internet.

5. Kérkesat, g€ lidhen me dokumente té shkruara, trajtohen duke véné né dispozicion t&
kérkuesit:

a. nj€ kopje té ploté, né format t€ nj&jt€ me até t€ pérdorur nga autoriteti publik, pérveg rasteve té
veganta;

b. nj€ kopje té ploté t& informacionit népérmjet postés elektronike, kur informacioni gjendet né
njé te till€ ose mund te konvertohet.

3. Lidhur me kérkesat g€ lidhen me forma té tjera, informacioni jepet n€ ményrén mé té
efektshme dhe me koston mé té ulét pér autoritetin publik.
4. N€ ¢do rast, vendimi i refuzimit pér formén e kérkuar jepet me shkrim dhe i arsyetuar.



